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昨今、ビジネスメールは欠かすことのできないツールです。しかし、意外に

会社で教育研修など実施されていないのが現状です。 

 今回は、メールの基本的なルール・マナーを説明いたします。インターネッ

ト上のネチケット（メールを使う上でのエチケット）～これだけは必須なビジ

ネスメールの基礎が身に付きます。思いやり・気配りのあるビジネスメールは、

相手に好印象を与え、良好的なヒューマン・コミュニケーションを築きます。

また、ビジネスメールの改善・効率アップの具体的な方法を事例を交えながら

説明いたします。 

 

記 

 

開催日時：平成２３年１０月１２日（水）１６：００～１８：３０ 

会  場：中央区日本橋堀留町１－９－６ 

     東織健保会館 新館３階  

講  師：㈱ネットアライアンス 代表取締役 浅 井 啓 介 氏 

対  象：本講座は、最低限のメールの操作ができる方を対象としてい

ます 

受 講 料：無 料（定員４０名 先着順 １社３名程度まで） 

申込方法：裏面申込書に必要事項をご記入の上、ＦＡＸ3661-5430 迄お

申し込みください。受講券は発行いたしません。 

申込期日：９月３０日（金） 

本件お問合わせ先：総務部＝加瀬谷・上田 ＴＥＬ3663-2101 

 

 


